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संӎृत पΆ-लखेन कʔा 6  

संӎृत मɔ पΆ लखेन (Letter Writing) परीʔा का एक ऐसा भाग है, ȭजसमɔ थोड़ी सी समझदारी 
िदखाकर पूरे अंक (Full Marks) мाа िकए जा सकते हɗ। कʔा 6 के Ӓर पर परीʔाओ ंमɔ अʜर 
मंजूषा (Help box) के साथ Ȭरɷ әान भरन ेवाला पΆ आता है। 

पΆ ȭलखत ेसमय ब˲ो ंको िनѨȭलȭखत मुʩ बातो ंऔर सावधािनयो ंका φान रखना चािहए: 

१. पΆ लखेन मɔ φान देन ेयोؠ महΉपूणɋ बातɔ (Key Points to Remember) 

सѰोधन और अȭभवादन का सही तालमले: 

औपचाȬरक पΆ (Formal): इसमɔ мधानाचायɋ या अȭधकाȬरयो ंके ȭलए आदरसचूक शюो ंजसैे 
'सेवायां', 'महोदय' या 'мधानाचायɋमहोदयाः ' का мयोग करɔ। 

अनौपचाȬरक पΆ (Informal): बड़ो ं(माता-िपता/दादा-दादी) के ȭलए 'पजूनीयाः ' / 'सादरं мणामाः ' 
और िमΆो ंया छोटो ंके ȭलए 'िмय िमΆ' / 'सӝेहं नमӒ'े का мयोग करɔ।  

म̜षूा (Help Box) का सावधानीपूवɋक अφयन: Ȭरɷ әान भरने से पहल ेमंजूषा मɔ िदए गए सभी 
शюो ंको २-३ बार φान से पढ़ɔ और उनका िहंदी या अंʱेजी अथɋ समझने कȱ कोȭशश करɔ। 

वाʈ के अथɋ और संदभɋ को समझना: ȭजस वाʈ मɔ Ȭरɷ әान है, उस परूी पंिɷ का िहंदी अथɋ 
िनकालɔ। इससे यह तरंुत समझ आ जाता है िक वहाँ कौन सा शю सटीक बैठेगा। 

पΆ का अतं (Subscription): 

औपचाȬरक पΆ के अंत मɔ 'भवतां आ̆ाकारी ȭशӊः ' (छाΆ के ȭलए) या 'भव΄ाः  आ̆ाकाȬरणी ȭशӊा' 
(छाΆा के ȭलए) ȭलखा जाता है। 

अनौपचाȬरक पΆ मɔ 'तव िмयं िमΆम'् या 'भवतः  पुΆः ' का мयोग होता है। 



२. पΆ ȭलखत ेसमय सावधािनयाँ (Precautions to Take) 

ȭलंग और वचन कȱ गलती स ेबचɔ: मंजषूा से शю चुनते समय φान दɔ िक यिद पΆ ȭलखने वाला 
लड़का है तो 'ȭशӊः /पुΆः ' और लड़कȱ है तो 'ȭशӊा/पुΆी' का चयन करɔ। 

िवभिɷ और िʉया का φान: यिद वाʈ का कताɋ (Subject) एकवचन है, तो Ȭरɷ әान मɔ आने 
वाली िʉया (Verb) भी एकवचन कȱ होगी (जसै:े 'अहं' के साथ 'अȮӤ' या 'ग˴ािम' ही आएगा)। 

काट-छांट (Overwriting) न करɔ: परीʔा मɔ पΆ के उͱर ȭलखत ेसमय साफ-सफाई का िवशेष 
φान रखɔ। नंबर डालकर केवल सही उͱरो ंकȱ सूची भी साफ-साफ ȭलखी जा सकती है। 

पुनराविृͱ (Doubt) होन ेपर दोबारा जांचɔ: यिद आपको लगता है िक एक ही शю दो जगह सही बैठ 
रहा है, तो पूरे पΆ को दोबारा पढ़कर देखɔ िक कौन सा शю िकस әान के ȭलए सबसे ̌ादा उȭचत 
है। 
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औपचाȬरक पΆ-लेखन  

कʔा 6 के परीʔा पैटनɋ के अनुसार, औपचाȬरक पΆ लेखन (Formal Letter Writing) मंजूषा 
(Help box) के साथ नीचे िदया गया है। यह पΆ 'दो िदन के अवकाश (छु̱ी) के ȭलए мधानाचायɋ 
को мाथɋना पΆ' के िवषय पर आधाȬरत है। 

औपचाȬरक पΆ लखेनम् अџास 1 (Application Letter) िदनπयӦ अवकाशाथɍ мाथɋनापΆम् 

म̜षूा (Options) एवं उनके अथɋ (Meanings) 

мधानाचायɋमहोदयाः    мधानाचायɋ महोदय   Respected Principal 
अवकाशम ्  छु̱ी   Leave 
ɣ؜ः    बीमार   Sick  
ȭशӊः    छाΆ / ȭशӊ  Student / Disciple) 
असमथɋः    असमथɋ / लाचार   Unable 



पΆ  

सेवाʱाम्, 

सेवायां, 

(१) ............................... 

डी. ए. वी. पȮљक ӎूल, 

नई िदҗी। 

िवषयः  – िदनπयӦ अवकाशाथɍ мाथɋनापΆम्। (दो िदन कȱ छु̱ी के ȭलए мाथɋना पΆ) 

महोदयाः , 

सविनयं िनवदेनम् अȮӒ यद् अहम् अμ सहसा (२) ............................... अȮӤ। अत एव अहं 
िवμालयम् आगϜमु ्(३) ............................... अȮӤ। 

कृपया मӴं िदनाक 17-08-2026 अतः  18-08-2026 पयɋϜं िदनπयӦ (४) 
............................... दͷा अनगुृӯϜु। 

धЏवादः । 

भवतां आ̆ाकारी (५) ............................... 

नाम – अनरुागः  

कʔा – षҽी (6th) 

िदनाʼः  – 16-08-2026 

उͱरमाला (Answer Key) 

परीʔा मɔ Ȭरɷ әानो ंको इस мकार भरा जाएगा: 



(१) мधानाचायɋमहोदयाः  

(२) ɣ؜ः  (बीमार) 

(३) असमथɋः  (असमथɋ) 

(४) अवकाशम् (छु̱ी) 

(५) ȭशӊः  (छाΆ) 

औपचाȬरक पΆ-लखेन अџास 2 आवتक कायɍ हेतोः  एकिदवसӦ अवकाशाथɍ мाथɋनापΆम् 

कʔा 6 के Ӓर और परीʔा पैटनɋ के अनसुार एक और महΉपूणɋ औपचाȬरक पΆ नीचे िदया गया है। 
यह पΆ 'आवتक कायɋ (ज़ɤरी काम) के कारण एक िदन के अवकाश के ȭलए мधानाचायɋ को мाथɋना 
पΆ' के िवषय पर आधाȬरत है।  

म̜षूा (Options) एवं उनके अथɋ (Meanings) 

िनवेदनम्   мाथɋना / िवनती   Request 
महोदय   Ҫीमान / आदरणीय   Respected sir 
आवتकम ्  ज़ɤरी / आवتक    Important / Urgent 
Ӫीकृ΄   Ӫीकार करके   Accepting 
कʔा   Ҫेणी / दज़ाɋ  Class 
पΆ  

सेवाʱाम्, 

सेवायां, 

мधानाचायɋ महोदयाः , 

बाल भारती पȮљक ӎूल, 

िदҗी। 



िवषयः  – एकिदवसӦ अवकाशाथɍ мाथɋनापΆम्। (एक िदन कȱ छु̱ी के ȭलए мाथɋना पΆ) 

आदरणीय: (१) ............................... , 

सिवनयं (२) ............................... अȮӒ यद् अμ मम गृहे एकम् (३) 
............................... कायɋम् अȮӒ। अतः  अहं िवμालयम ्आगϜुं  न शʀोिम। 

कृपया मӴं अμतनं (आज का) अवकाशं (४) ............................... अनुɦ हं कुवɋϜु। 

धЏवादः । 

भवतः  आ̆ाकारी ȭशӊः  

नाम – िववकेः  

(५) – ............................... षҽी (6th) 

िदनाʼः  – १६-०८-२०२६ 

उͱरमाला (Answer Key) 

परीʔा मɔ Ȭरɷ әानो ंको इस мकार भरा जाएगा: 

(१) महोदय 

(२) िनवेदनम ्(мाथɋना) 

(३) आवتकम् (ज़ɤरी) 

(४) Ӫीकृ΄ (Ӫीकार करके) 

(५) कʔा 

अनौपचाȬरक पΆ-लेखन  

अџास 1 



कʔा 6 के Ӓर और परीʔा पैटनɋ के अनसुार, दादा-दादी को ȭलखा जान ेवाला अनौपचाȬरक पΆ 
(Informal Letter) मंजूषा और उसके अथɋ के साथ नीचे िदया गया है: 

म̜षूा (Options) एवं उनके अथɋ (Meanings) 

мणामाः    सादर мणाम   Respectful greetings 
कुशलम्   ठीक / कुशल मंगल  Well being 
Ӥरािम   याद करता ɩँ   Remember / Miss 
पूजनीयाः    आदरणीय / पू̌   Respected 
पौΆः    पोता  Grandson 
 

पΆ Informal Letter) 

परीʔा भवनम,् 

नई िदҗी। 

िदनाʼः  – १६-०८-२०२६ 

(१) ............................... िपतामहः  िपतामही महोदयाः , 

(आदरणीय दादा-दादी जी,) 

सादर: (२) ............................... । 

(सादर мणाम।) 

अΆ सवɍ (३) ............................... अȮӒ, तΆािप कुशलं мाथɋयािम। मम अधɋवािषɋकȱ परीʔा 
(Half-yearly exam) समाаा अभवत्। मम परीʔा-पΆाȭण अितशोभनािन अभवन्। अहम् अΆ गृहे 
भवϜौ अ΄ȭधकं (४) ............................... । आगामी ʱीӈावकाषे (गमɎ कȱ छुि̱यो ंमɔ) 
अहम् अवंت भवतोः  समीपं आगिमӊािम। िपतृҡाय (चाचा जी को) अिप मम мणामाः । 



भवतां ӝेहाकांʔी (५) ............................... 

(आपका ӝेही पोता) 

नाम – आरव: 

 

उͱरमाला (Answer Key) 

परीʔा मɔ Ȭरɷ әानो ंको इस мकार भरा जाएगा: 

(१) पजूनीयाः  (आदरणीय) 

(२) мणामाः  (мणाम) 

(३) कुशलम ्(सब ठीक है) 

(४) Ӥरािम (याद करता ɩँ) 

(५) पौΆः  (पोता - यिद लड़कȱ परीʔा दे रही है, तो वह 'पौΆी' ȭलख सकती है) 

अनौपचाȬरक पΆ अџास 2 

कʔा 6 के Ӓर और परीʔा पैटनɋ के अनसुार, छाΆावास (Hostel) से माता-िपता को ȭलखा जान े
वाला अनौपचाȬरक पΆ (Informal Letter) मंजषूा और उसके अथɋ के साथ नीचे िदया गया है: 

म̜षूा (Options) एवं उनके अथɋ (Meanings) 

छाΆावासात ्  छाΆावास से   From Hostel 
वϰनम ्  мणाम / नमӎार   Greetings / Salutation 
शीतकालӦ   सिदɋयो ंकȱ   Winter's 
ȭचϜा   िफʉ / परेशानी   Worry 
पुΆः    बेटा   Son 
 



पΆ (Informal Letter) 

(१) ............................... , 

राजकȱय िवμालयः , 

देहरादनूम्। 

िदनाʼः  – १६-०८-२०२६ 

पूजनीयौ माता-िपतरौ, 

(आदरणीय माता-िपता जी,) 

सादरं (२) ............................... । 

(सादर мणाम।) 

अΆ सवɍ कुशलम् अȮӒ। मम ӪाӜं अिप अितशोभनम् अȮӒ। भवान् मम िवषये (३) 
............................... मा करोतु। अहं छाΆावासӦ िनयमेन мितिदनं पठनं करोिम। आगामी 
(४) ............................... अवकाशे अहम ्अवंت गृहम ्आगिमӊािम। अनजुाय (छोटे भाई 
को) मम ӝेहः । 

भवतोः  आ̆ाकारी (५) ............................... 

(आपका आ̆ाकारी बटेा) 

नाम – पीयूषः  

उͱरमाला (Answer Key) 

परीʔा मɔ Ȭरɷ әानो ंको इस мकार भरा जाएगा: 

(१) छाΆावासात् (छाΆावास से - यह पΆ कȱ शɣुआत मɔ पत ेके әान पर आएगा) 



(२) वϰनम् (мणाम) 

(३) ȭचϜा (ȭचंता / िफʉ) 

(४) शीतकालӦ (सिदɋयो ंकȱ) 

(५) पुΆः  (बेटा - यिद लड़कȱ परीʔा दे रही है, तो वह 'पुΆी' ȭलख सकती है) 

अनौपचाȬरक पΆ अџास 3  

कʔा 6 के Ӓर और परीʔा पैटनɋ के अनसुार, जंतुशाला (ȭचिड़याघर/Zoo) कȱ सैर के बाद िमΆ को 
ȭलखा जाने वाला अनौपचाȬरक पΆ मंजूषा और उसके अथɋ के साथ नीच ेिदया गया है: 

म̜षूा (Options) एवं उनके अथɋ (Meanings) 

जंतुशालाम्   ȭचिड़याघर को   To the zoo 
िमΆ   दोӒ   Friend 
अतीव   बɨत   Very 
वानराः    बɨत स ेबंदर  Monkeys 
नमӒे   नमӎार  Greetings 
 

पΆ (Informal Letter) 

परीʔा भवनम,् 

िदҗी। 

िदनाʼः  – १६-०८-२०२६ 

िмय (१) ............................... अनुराग, 

(िмय िमΆ अनरुाग,) 

सӝेहं (२) ............................... । 



(ӝेह सिहत नमӒ।े) 

अΆ सवɍ कुशलम् अȮӒ। Ӵः  (कल) अहं पȬरवारӦ सदӦैः  सह (३) ............................... 
अग˴म्। तΆ अहं बɩन् पशून् खगान ्च अपتम।् तΆ एकः  िवशालः  ȭसंहः  आसीत।् वृʔाणाम् उपȬर 
अनकेे (४) ............................... इतӒतः  कूदɋȮϜ Ӥ। जंतुशालायां मयरूӦ नृ́ ं  ɠҼा अहम् 
(५) ............................... мसϿः  अभवम्। Ήया सह अहं पुनः  गϜुम ्इ˴ािम। तव माता-
िपतृџा ंमम мणामाः । 

तव िмयं िमΆम ्

नाम – अȭभनवः  

उͱरमाला (Answer Key) 

परीʔा मɔ Ȭरɷ әानो ंको इस мकार भरा जाएगा: 

(१) िमΆ 

(२) नमӒ े

(३) जंतुशालाम् (ȭचिड़याघर)  

(४) वानराः  (बंदर)  

(५) अतीव (बɨत) 
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